Практическая работа
Файлы. Файловые системы

Создание файлов
Задание 1

Создать на рабочем столе компьютера папку Рабочий стол.

Задание 2

В папке Рабочий стол создать подпапки: Группы, Успеваемость, Отчеты.

Задание 3

В папке Рабочий стол, в подпапке  Группы создать файлы: Группа 1.doc, Группа 2.docx
Задание 4

Постройте дерево каталогов
· С:\Рабочий стол\Рабочий стол\Успеваемость\Успеваемость группы 1.xls
· С:\Рабочий стол\Рабочий стол\Успеваемость\Успеваемость группы 2.xlsx
Задание 5

В созданный файл Контрольная работа  (C:\Рабочий стол\Рабочий стол\Отчеты\Контрольная работа.txt) внести следующие данные: Фамилия, имя, отчество исполнителя и указать текущую дату.

Копирование файлов

Задание 6
Через контекстное меню, выбирая соответственно пункты Копировать или Вставить скопировать файл Успеваемость группы 1.xls (С:\Рабочий стол\Рабочий стол\Успеваемость\Успеваемость группы 1.xls) в папку Группы

Задание 7
Используя сочетание клавиш Ctrl+C (копирование) или Ctrl+V (вставить) для  выделенного мышкой объекта,  скопируйте файл Успеваемость группы 2.xlsx  (С:\Рабочий стол\Рабочий стол\Успеваемость\Успеваемость группы 2.xlsx) в папку Группы

Задание 8
Через Панель меню Правка  Копировать или Правка  Вставить скопируйте файл Контрольная работа.txt  в папку Группы
Переименование файлов и папок
Задание 9
Переименуйте скопированный файл Контрольная работа.txt  из папки   Группы на имя 
Контрольная работа.doc 
Перемещение файлов и папок
Задание 10
Переместите папку Успеваемость (С:\Рабочий стол\Рабочий стол\Успеваемость\Успеваемость группы 1.xls) в папку Группы.
Удаление файлов и папок
Задание 11
1. Удалите файл Контрольная работа.doc  из папки Группы.

2. Удалите папку Успеваемость из папки Группы
Контрольные вопросы
1. Как связаны между собой расширение  файла и приложение, в котором создан этот файл?
2. Чем отличается папка от файла?

3. Можно ли использовать знак «_» в имени файла?

Создание файлов и папок

Создание папки 

1. Определите место для создания папки.

2. Установите курсор в нужном месте. 

3. Щелкните правой кнопкой мыши

4. Из появившегося контекстного меню левой кнопкой мыши выберите Создать.   

5. В появившемся подменю левой кнопкой мыши выберите Папку.

6. Измените имя вновь созданной папки Новая папка  на желаемое, введя его с клавиатуры. Закрепите действие.  Нажмите на клавишу Enter. 
Примечание Клавиша Delete сотрет имя папки Новая папка
Создание папки А, вложенной в папку В.
1. Двойным щелчком левой кнопки мыши откройте папку А

2. Повторите действия 2-6 см операцию Создание папки.

 Создание файла, вложенного в папку 
1. Двойным щелчком левой кнопки мыши откройте папку 
2. На свободном месте открывшегося окна щелкните правой кнопкой мыши.

3. Из появившегося контекстного меню левой кнопкой мыши выберите Создать.   

4. В появившемся подменю левой кнопкой мыши выберите тип создаваемого файла. 

5. Измените имя вновь созданного файла  на желаемое, введя его с клавиатуры. Закрепите действие.  Нажмите на клавишу Enter. 

Примечание Клавиша Delete сотрет имя файла
Копирование файлов и папок
Для копирования объекта его сначала надо выделить. Объект копируется в буфер обмена и там сохраняется до следующего копирования, или вставки
Способы копирования объектов:

1. Через контекстное меню выбирая соответственно пункты Копировать или Вставить.

2. Выделить объект мышкой и нажать сочетание клавиш Ctrl+C (копирование) или Ctrl+V (вставить).

3. Через Панель меню Правка  Копировать или Правка  Вставить
4. Через кнопки на панели инструментов – копировать    (вставить)

Переименование файлов и папок
1. Правой кнопкой мыши щелкаете файл

2. В контекстном меню выбираете Переименовать

3. Дайте новое имя файла, нажимаете Enter
Перемещение файлов и папок

Для перемещения объекта его сначала надо выделить. Объект вырезается в буфер обмена и там сохраняется до следующего копирования  или вставки. 

Способы перемещения объектов:
1. Через контекстное меню выбирая соответственно пункты Вырезать или Вставить.

2. Выделить объект мышкой и нажать сочетание клавиш Ctrl+X (вырезка) или Ctrl+V (вставить).

3. Через Панель меню Правка  Вырезать или Вставить.

4. Через кнопки на панели инструментов–– вырезать и   вставить 

Удаление файлов и папок

1. Выделить щелчком нужный файл (папку) и нажмите клавишу Delete.
Домашнее задание:

1. Отройте приложение Блокнот на своем компьютере.

2. Опишите порядок действий как

· выделить любые три файла, идущих подряд:

· выделить любые 4 файла, находящиеся в разных местах;

· выделить все объекты в выбранной папке.

3. Сохраните документ под именем  Домашнее задание 1.txt на съемном носителе информации.
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